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Dokumenthanteringsplan for miljo- och byggnamnden

Dokument- och gallringsplanen ér ett verktyg for att underldtta hanteringen av myndighetens handlingar. Av Vixj6 kommuns arkivreglemente faststéllt av
kommunfullmaktige 2019 § 220 framgar att:

Varje myndighet ska uppritta

en plan som beskriver myndighetens handlingar och hur dessa hanteras.

Dokument- och gallringsplanen ska antas av myndigheten efter samrdd med arkivmyndigheten

Planen ska fortlopande revideras.

Ansvar for dokumenthanteringen

Alla anstéllda i kommunen har ett ansvar for att hélla ordning pa sina handlingar och rensa arbetsmaterial samt gallra enligt dokument- och gallringsplanen.

Arkivombuden pa forvaltningen har

i uppgift att gallra handlingar enligt planen, se till att arkivhandlingar forvaras rétt och skéta leveranser till kommunarkivet.

Varje myndighet (ndmnd eller motsvarande) ansvarar for sitt arkiv och den arkivansvarige ansvarar for att myndighetens arkiv hanteras efter arkivreglemente och

dokument- och gallringsplanen. For

hela kommunen finns en arkivmyndighet (kommunstyrelsen) och ett kommunarkiv som har ett dvergripande ansvar for att

kontrollera att myndigheterna hanterar sina dokument och arkiv i enlighet med regelverket. Dokument- och gallringsplanen har uppréttats i samrad med

kommunarkivet.

Bevarande

For den information som man beslutar ska bevaras dr malséttningen att den ska bevaras for framtiden. Dokument- och gallringsplanen beskriver hur handlingar
eller uppgifter ska 6verlamnas till kommunarkivet.

Gallring

Allménna handlingar far gallras enligt 10 § forsta stycket arkivlagen. En antagen dokumenthanteringssplan géller som gallringsbeslut. Det innebar att handlingar
fortlopande ska gallras (forstoras) i enlighet med de gallringsfrister som beslutats fram till dess att en ny dokumenthanteringsplan faststillts. Handlingar inte far
gallras utan gallringsbeslut. Gallring av pappershandlingar efter inskanning hanteras enligt gidllande rutiner.

Forklaringar till dokumenthanteringsplanens indelning

Dokument- och gallringsplanen ér indelad efter verksamheter och tanken ér att dokumenten beskrivs i det sammanhang dér de hanteras.

Generellt géller att handlingar som diarieforts i drenden ska laggas i akten i kronologisk ordning. Arbetsmaterial rensas av respektive handldggare innan drendet
avslutas. Arbetsmaterial och tjénsteanteckningar som tillfor drendet nagot i sak registreras och bevaras.

Handlingar

Dokumenthanteringsplanen utgar frén de typer av handlingar som finns i verksamheten. Aven handlingar som enbart hanteras
digitalt ska finnas med i planen.

Medium och format

Hér anges vilket format handlingarna har nér de skapas eller forvaras i ndrarkiv. Hér kan ocksé finns uppgift om mediet ar
digitalt eller papper.

Registrering

D - Diarieforing (registrering pé drende eller postlista i castor eller i manuellt diarium)

K- Kronologisk ordning (for drenden som inte &r diarieforda eller hanteras i samlingsérende)

E - Elektronisk forvaring

O - Objektsregistrering

S - Systematisk forvaring

Forvaring

Hur handlingarna forvaras innan de levereras till kommunarkivet. Om handlingen lagras i en databas finns uppgiften om vilket
IT-system som hanterar handlingen hér.

Leverans

Overenskomna tider for leverans till kommunarkivet. (enl. 6k betyder enligt dverrenskommelse)

Bevaras eller gallras

Hér anges om en handling ska bevaras och gallras. Gallring innebér att handlingarna ska forstoras. Innehaller handlingarna
personuppgifter eller kinsliga uppgifter ska de lamnas for destruktion.

For gallringsbara handlingar beslutas om sarskilda gallringsfrister. Gallringsfristen riknas normalt frdn den tidpunkt som
handlingen kom in eller upprittades. Undantag specificeras i planen.

Arkivformat/databérare

Hér anges om sirskilda krav stélls pa framstillningen av handlingarna. (Giller ej inkomna handlingar, nar myndigheten inte
kunnat paverka framstéllningen)

Arkiv 80 Arkivbesténdigt papper

Papper Aldringsbestindigt papper, brukspapper, trycksaker, fotopapper etc

Nar det giller digitalt lagrade handlingar anges de format som handlingarna ska ha vid leverans till slutarkiv. Vid skapandet
av denna dokumenthanteringsplan sa har inte alla digitala handlingar fatt korrekt format for leverans till slutarkiv dndringar
av detta dr planerade. Vid slutarkivering i E-arkiv for digitala handlingar enligt denna dokumenthanteringsplan ska detta
radgoras med kommunarkivet.

Fragor om dokumenthantering och arkivvard

Nir det géller fragor om arkivhantering, dokumenthanteringsplanen, gallring med mera, ta kontakt med kommunarkivet.

Kommunarkivet@vaxjo.se



mailto:Kommunarkivet@vaxjo.se

Dokumenthanteringsplan

Personaladministration

Fér hantering av personaladminstrativa handlingar, se den kommungemensamma verksamhetsbaserade dokumenthanteringsplanen https://www.vaxjo.se/sidor/politik-och-demokrati/styrande-dokument/dokumenthanteringsplaner.html



Ekonomiadministration

For hantering av ekonomi handlingar, se den kommungemensamma verksamhetsbaserade dokumenthanteringsplanen: https://www.vaxjo.se/sidor/politik-och-demokrati/styrande-dokument/dokumenthanteringsplaner.html




Arbetsmilj6 och arbetshalsa

For hantering av handlingar rorande arbetsmiljo och arbetshalsa, se den kommungemensamma verksamhetsbaserade dokumenthanteringsplanen: https://www.vaxjo.se/sidor/politik-och-demokrati/styrande-dokument/dokumenthanteringsplaner.html




Loneadministration

For hantering av handlingar rérande I6neadministration, se den kommungemensamma verksamhetsbaserade dokumenthanteringsplanen: https://www.vaxjo.se/sidor/politik-och-demokrati/styrande-dokument/dokumenthanteringsplaner.html
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Allmant

Beskrivning

Informationshantering

Castor, ciceron, nararkiv, sharepoint.

Process/aktivitet Medium/ format | 5, [Forvaring |[Leverans |Bevaras eller Arkivformat/ |Anmarkning, systematisk ordning
- Handling = gallringsfrist databirare
- Handling £
- 10
o
&
Allménna handlingar och arkiv
Utlamnande av allmdnna
handling
Begéaran om utldmnande av Digitalt/papper Gallras efter
handlingar handlingar lamnats
ut
(Pappershandlingar
gallras efter
ingskannina)
Avslag pa begdran om utldmnande |Digitalt D |[Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
av allman handling med (Pappershandlingar
besvarshanvisning gallras efter
inskanning)
Begéaran om utldmnande av Digitalt D |[Castor Gallras efter Fakturan ar ekonomiskt underlag och
handling dar begaran kraver att vi handlingar lamnats vi behdver ej bevara begéaran
tar ut avgift ut
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Arkiv /Redovisa information
Arkivbeskrivning Digitalt D |[Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Diarielista - kronologisk lista dver |Digitalt D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1 Arsvis i kronologisk ordning.
registrerade arenden (Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Arkivlista dver registrerade Digitalt D |[Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1 Arsvis i kronologisk ordning.
arenden ordnande efter (Pappershandlingar
diarieplansbeteckning gallras efter
inskanning)
Systemdokumentation Digitalt D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Dokumenthanteringsplan Digitalt D |[Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Politiska beslut
Kallelse till utskott och namnd Digitalt D |Ciceron/Cast Gallras efter 2 ar
or (Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Protokoll fran utskott och Digitalt D |Ciceron/Cast|enl. 6k Bevaras PDF/A-1
beredningar or (Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Protokoll fran ndmnden Digitalt D [Ciceron/Cast|enl. 6k Bevaras PDF/A-1
or (Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
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Beslutsunderlag

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Bevaras i det arendet som beslutet ar
fattat pa

Tjansteskrivelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter

PDF/A-1

Bevaras i det arendet som
tjansteskrivelsen ar skriven i

Delegationslista

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Verksamhetsledning

Delegeringsordning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut om vidaredelegation

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Forslag till forandrad
delegeringsordning

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Planer, verksamhetsledning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Kontrollplan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillsynsplan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Taxor och avgifter

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Internkontroll

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar

PDF/A-1

Enkater

Upprattad enkat

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Enkatsvar

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras (Kan gallras
vid inaktualitet om
det finns en
sammanstallning,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Sammanstallining

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Enkater som vi besvarar

Digitalt

Castor

Gallras vid
inaktualitet
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Klagomal

Klagomal inom miljé- och
byggndmndens ansvarsomraden

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Hanteras inom den kategorien som
klagomalet géller

Klagomal utanfér miljé- och
byggndmndens ansvarsomrade

Digitalt

Gallras vid
inaktualitet
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Vidarebefodras till annan instans
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Klagomal och synpunkter som
géller forvaltningens arbete i
allmanhet

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Process/aktivteter som &r lika for miljobalken, tobakslagen, livsmedelslagen, stralskyddslagen

Overklagande av beslut

Overklagan av beslut till 1ansstyrelsen,
tingsratten, mark- och miljddomstolen,
mark och miljdéverdomstolen,
férvaltningsratten

Overklagan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Rattidsprévning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut om omprévning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut fran hogre instans

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar

PDF/A-1

Namndens beslut att 6verklaga
med tillhérande motivering

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut fran hogre instans att
overklagan inkommit i korrekt tid

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Informationsdrenden

Information om verksamhet som ej
tillhor ett ansékning, anmalning,
kontroll eller tillsyn

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Begaran om kompletteringar

Begaran om kompletteringar

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Kompletteringar

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Foreldggande att inkomma med
uppgifter

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut om vite

Meddelande om eventuellt vite

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut om vite

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Om vitesumman ar max 50 000 kr

Tjansteskrivelse om beslut om vite

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Om vitesumman 6verstiger 50 000 kr

Tjansteskrivelse om utdémande av
vite

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Protokollsutdrag

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ansdkan om utdéomande av vite
hos mark- och miljddomstolen

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar

PDF/A-1

Remiss, samrad och beslut fran
andra myndigheter

Externa remisser

Fran andra myndigheter

Remiss

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Begéaran om uppgifter

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar

PDF/A-1

Yttrande/tjansteskrivelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Protokollsutdrag

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut fran remitterande myndighet

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Interna remisser

Fran annan kommunal férvaltning

Begéaran om uppgifter

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande/tjansteskrivelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Protokollsutdrag

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut fran remitterande forvaltning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar

PDF/A-1

Miljosanktionsavgift

Avser miljésanktionsavgifter
miljébalken (1998:808)

Kommunicering av
miljdsanktionsavgift

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande 6ver miljésanktionsavgift

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Paférande av miljdsanktionsavgift

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar

PDF/A-1

Miljésanktionsavgift registrerad
hos kammarkollegiet

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Sanktionsavgift livsmedel

Avser sanktionsavgifter enligt
livsmedelslagen (2006:804).

Kommunicering av sanktionsavgift

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande 6ver sanktionsavgift

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Paférande av sanktionsavgift

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Sanktionsavgift registrerad hos Digitalt Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
kammarkollegiet (Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Tjansteanteckning Digitalt Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Polishandriackning
Begéaran om polishandrackning Digitalt Castor Gallras efter 2 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Atalsanmilan
Atalsanmaélan Digitalt Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Kommunicering Digitalt Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
aklagarmyndigheten (Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Beslut aklagarmyndigheten Digitalt Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Dom fran instans Digitalt Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandlingar
Beslut for kinnedom Beslut fran andra myndigheter eller
forvaltningar dar vi ej har yttrat oss
Beslut om skyddsjakt Digitalt Castor Gallras vid
inaktualitet
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Beslut om serveringstillstand Digitalt Castor Gallras vid
inaktualitet
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Beslut avlossande av skott inom  [Digitalt Castor Gallras vid
detlajplanerat omrade inaktualitet
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Ovrig beslut fér kdnnedom fran Digitalt Castor Gallras vid
andra myndigheter eller inaktualitet
forvaltningar (Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Samrad Med KLM
Samradsprotokoll Digitalt Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1 Samrad mellan Kommunala
(Pappershandlingar lantmaterimyndigheten och miljé- och
gallras efter byggnamnden
inskanning)
Forattningar
Godkannande av forrattning Digitalt Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Underrattelse om avslutad Digitalt Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1 Fastighetsbeteckning och
forrattning (Pappershandlingar arendenummer uppges. Samrad
gallras efter mellan Kommunala
inskanning) lantmaterimyndigheten och miljé- och
byggnamnden
Inventarie och inkép
Leveranssedel for inrikes/utrikes  [Digitalt Castor Gallras efter arets Nar mottagningsbevis inkommit ska
forsandelser slut leveranssedeln gallras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Beslut, (delegationsbesiut, Digitalt Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1

inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
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Delgivningskvitto och paminnelse [Digitalt

D |Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Miljéskydd

Beskrivning

Funktionens miljoskydd har som uppgift att besluta om anmainingar/ansékningar samt att genomféra tillsyn enligt miljobalken.

Informationshantering

Castor

Process/aktivitet
- Handling
- Handling

Medium/ format

Registrering

Forvaring

Leverans

Bevaras eller
gallringsfrist

Arkivformat/
databérare

Anmaérkning, systematisk ordning

Tillstand/anmalan/registrering

Anmélan miljofarlig verksamhet/Anméalan om dndring av miljofarlig verksamhet

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Situationsplan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ritningar

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Kemikalieforteckning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Redogorelse for avfallshantering

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Bullermatningar

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Miljokonskevensbeskrivning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Egenkontroll

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Meddelande om att kopia av
anmalan om miljéfarlig
verksamhet/anmalan om andring
av miljéfarlig verksamhet skickats
till lAnsstyrelsen/annan berérd
myndighet

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Remiss till berérda

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Kommunicerings beslutsforslag

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmélan om nedldggning av miljéfarlig verksamhet

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Foreldggande om
forsiktighetsmatt/kompletteringar

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Information till Iansstyrelsen om
nedlaggning

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Galler tillstandpliktig verksamhet

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmaélan om provkérning

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Bekraftelse till verksamheten

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmélan om PCB-sanering av fogmassor

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Sakerhetsdatablad

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

PCB-inventering

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Remiss till berérda

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Slutrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Svar pa slutrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ansokan om dispens for PCB-sanering

Ansdkan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Foérelaggande

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmadlan om avfall i anldggningsdandamal

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmélan/ansékan om spridning av bekdmpningsmedel

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Kommunicering beslutsférslag

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Overklagande

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Information fran
verksamhetutévaren att
bekampning utforts

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ansdkan om dispens godselspridning

Ansodkan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Karta

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Overklagande

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmadlan om dispens fran renhall

ningsreglerna

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ansodkan om forlangt hamtningsintervall for slam

Ansokan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmaélan om kompostering

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ansokan att sjalv ta hand om slam, latrin, fekalier eller urin

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ansdkan om tillstand for enskilt avliopp

Ansokan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Karta

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Remiss till berérda

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande fran andra instanser

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut fran berdrda instanser

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande fran grannar

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsanteckningar

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Entreprendrsrapport

Ska inskickas efter att avloppet ar
klart, en uppféljning av tillstandet.

Entreprendrsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Fotografier

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Bekraftelse entreprendrsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Anmélan om dndring av enskilt aviopp

Anmalan inkl bilagor Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Karta Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut, Digitalt
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse [Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmailan om enskilt aviopp

Anmalan inkl bilagor Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Karta Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Remiss till berérda Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande fran andra instanser Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut fran berdrda instanser Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande fran grannar Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsanteckningar Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut, Digitalt
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse [Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmadlan om installation av varmepump

Anmalan inkl bilagor Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillstand enligt kulturminneslagen |Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Remiss Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Till grannar och berérda myndigheter

Yttrande Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Fran grannar och berdrda
myndigheter




Dokumenthanteringsplan

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Cistern periodisk kontroll

Kontrollrapport

Digitalt D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Bekraftelse pa mottagen
kontrollrapport

Digitalt D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Installation av cistern

Anmalan om installation av cistern

Digitalt D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Installationskontroll/rapport

Digitalt D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt D

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Cistern skrotningsintyg

Skrotningsintyg

Digitalt D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Bekraftelse pa mottaget
skrotningsintyg

Digitalt D

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmélan om installation av ny ké

Idmedieanlaggning

Anmalan inkl bilagor

Digitalt D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Svar pa anmalan

Digitalt D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmadlan om att ta kéldmedieanla

ggning ur bruk

Anmalan inkl bilagor

Digitalt D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digitalt D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Underattelse om driftstérning inom miljéfarlig verksamhet

Underattelse inkl bilagor

Digitalt D

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Svar pa underattelse om
driftstérning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmadlan om att tillstand av miljéfarlig verksamhet tas i bruk

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Information till Iansstyrelsen

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmélan om efterbehandling av fororenad mark

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Meddelande om att kopia till
lansstyrelsen skickats

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmalan féranleder ingen atgard

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Foreldggande om
forsiktighetsmatt/kompletteringar

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Slutrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Svar pa slutrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ovriga anmilningar och ansékningar

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Foreldggande om
forsiktighetsmatt/kompletteringar

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillsyn och kontroll av
verksamheter

Enligt miljébalken - Miljérapport,
Kontrollprogram, Analysresultat,
Periodisk undersokning, Arsrapport,
cistern, kéldmedier

Kontrollprogram
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Kontrollprogram

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Miljérapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Skrivelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Arsrapport

Arsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Skrivelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Analysrapport

Skapas ett samlingsarende per ar och
objekt

Analysrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Svar pa analysrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Skrivelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Arsrapport kéldmedie

Arsapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Bekraftelse pa arsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Forfragan om saknad arsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Svar pa arsrapport under 14 ton f-
gaser

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillsyn som ej leder till atgard

Bokning av inspektion

Digitalt

Castor

Gallras vid
inaktualitet

Ifylld checklista

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Redogorelse for atgarder

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillsyn som leder till atgérd

Bokning av inspektion

Digitalt

Castor

enl.

6k

Gallras vid
inaktualitet

PDF/A-1

Ifylld checklista inkl bilagor s& som
kartor och bilder vid behov

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Redogorelse for atgarder

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillsyn/inventering enskilt aviopp

Brev infor besok

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Bokning av inspektion

Digitalt

Castor

Gallras vid
inaktualitet

Ifylld checklista inkl bilagor sa som
kartor och bilder vid behov

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Redogorelse for atgarder

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Forbud mot utsldapp av avloppsvatten

Meddelande om avloppet pa
fastigheten

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Férbud

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Meddelande om eventuellt forbud
forenat med vite

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anstkan om anstand

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Forbud férenat med vite

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Avloppsinventering

Inventering forfragan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Svar pa forfragan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Karta

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Blankett inventering

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar

PDF/A-1

Brev infor inventering

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Naturvard

Planera och inventera naturvardsfragor

Skoétselplaner for kommunala
naturreservat

Digitalt

Castor

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ansokan om dispens enligt naturreservatets foreskrifter

Ansdkan med bilagor

Digitalt

D

Castor

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Remiss till andra instanser/berdrda

Digitalt

Castor

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande fran andra
instanser/berérda

Digitalt

Castor

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Fotografier

Digitalt

Castor

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Karta

Digitalt

Castor

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsanteckning

Digitalt

Castor

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter

PDF/A-1
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Beslut, (delegationsbesiut, Digitalt
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Castor

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse [Digitalt

Castor

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Klagomal och 6vriga arenden

Klagomal pa buller fran verksamheter,
nedskrapning, lackage av miljéfarliga

amnen och andra omraden som faller
inom miljGtillsynen

Klagomal som inte leder till beslut om atgard

Inkommande klagomal Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Klagomal som leder till beslut om atgard

Inkommande klagomal Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Redogorelse for atgarder Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsrapport Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut, Digitalt
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut gallras
efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse [Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Informationsdrenden

Information fran verksamheten Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Livsmedel

Beskrivning

Funktionen livsmedel att har som uppgift att besluta om anmalningar/ansokningar och utféra kontroll av verksamheter utifran

livsmedelslagstiftningen.

Informationshantering

Castor

Process/aktivitet
- Handling
- Handling

Medium/ format Forvaring

Registrering

Leverans

Bevaras eller
gallringsfrist

Arkivformat/
databarare

Anmaérkning, systematisk ordning

Anmailan

Anmélan om registrering livsmedelsanldaggning

Anmalan

Digital D |Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut om registrering

Digital D |[Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmadlan om registrering livsmedelsanldggning dricksvatten

Anmalan

Digital D |[Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Situationsplan

Digital D |Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Planritning

Digital D |[Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Egenkontroll

Digital D |Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut om registrering

Digital D |[Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Faststéllande av undersokningprogram for dricksvattensanlaggning

Undersdkningsprogram

Digital D |[Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut

Digital D |Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Faststallande av arlig avgift

Avgiftsbeslut

Digital D |[Castor

Gallras efter 7
ar(Pappershandli
ngar gallras efter
inskanning)

Delgivningskvitto inkommit

Digital D |Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmélan om upphérande av livsmedelsanldaggning

Anmalan inkl bilagor

Digital D |Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digital D |[Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Bekraftelse av anmalan Digital D |[Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

Anmadlan om betydande forandring av livemedelsanldaggning

Anmalan inkl bilagor Digital D [Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

Tjansteanteckning Digital D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

Utdva kontroll av

livsmedelsverksamhet enligt

livsmedelslagen, klagomal,
Kontroll av verksamheter matforgiftning, dricksvatten

Livsmedelskontroll utan uppféljande kontroll

Kontrollrapport Digital D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

Redogorelser for atgarder Digital D |[Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

Livsmedelskontroll med uppféljande kontroll

Kontrollrapport Digital D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

Redogorelse for atgarder Digital D |[Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandling
ar gallras efter

inskanning)
Kontrollrapport extra offentlig Digital D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
kontroll (Pappershandling

ar gallras efter

inskanning)
Beslut om avgift for uppféljande  [Digital D |[Castor Gallras efter 7
livsmedelskontroll ar(Pappershandli

ngar gallras efter

inskanning)
Delgivningskvitto och paminnelse |Digital D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1

(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

Livsmedelskontroll med férbud

Kontrollrapport Digital D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandling
ar gallras efter

inskanning)
Forbud mot utslappande pa Digital D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
marknaden (Pappershandling

ar gallras efter

inskanning)
Beslut om avgift Digital D |[Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1

(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

Delgivningskvitto och paminnelse |Digital D |[Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

Rapid Alert System for Food and Feed (RASFF)

Anmalan om RAFFS Digital D |[Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)




Dokumenthanteringsplan

Tjansteanteckning

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Kontrollrapport extra offentlig
kontroll

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Analysrapport

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut om avgift

Digital

Castor

Gallras efter 7
ar(Pappershandli
ngar gallras efter
inskanning)

Klagomal pa livsmedelsvaror, livsmedelshygien pa livsmedelsverksamheter

Anmalan inkl bilagor

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Kontrollrapport

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut om avgift

Digital

Castor

Gallras efter 7
ar(Pappershandli
ngar gallras efter
inskanning)

Misstankt matforgiftning

Anmalan inkl bilagor

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Kontrollrapport

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Analysrapport

Digital

Castor

Gallras vid
inaktualitet(Pappe
rshandlingar
gallras efter
inskanning)

Beslut om avgift

Digital

Castor

Gallras efter 7
ar(Pappershandli
ngar gallras efter
inskanning)

Analysrapporter dricksvatten

Analysrapporter dricksvatten,
enskilda brunnar

Digital

Castor

Gallras efter 1
ar(Pappershandli
ngar gallras efter
inskanning)

Analysrapporter dricksvatten for
verksamheter

Digital

Castor

Gallras efter 1
ar(Pappershandli
ngar gallras efter
inskanning)

Analysrapporter dricksvatten,
dricksvattenanlaggningar

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Smittskydd

Anmalan inkl bilagor

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Kan inkomma fran smittskyddslékaren
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Kontrollrapport

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Foérelaggande

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Analysrapport

Digital

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut om avgift

Digital

Castor

Gallras efter 7 ar
(Pappershandling
ar gallras efter
inskanning)
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Tobak

Beskrivning

Funktionen tobak har som uppgift att ge tillstand till verksamheter som vill saluféra tobakprodukter, tillsyn av dessa
verksamheter och klagomal som inkommer som ska behandlas enligt lagstiftningen.

Informationshantering

Castor

Process/aktivitet
- Handling
- Handling

Medium/ format

Registrering

Forvaring

Leverans

Bevaras eller
gallringsfrist

Arkivformat/
databérare

Anmaérkning, systematisk ordning

Ansodkningar/anmélningar

Ansokan om tillstand for forséljning av tobaksvaror

Ansdkan inkl bilagor

Digitalt

D

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Aktiebok fran foretaget som
ansoker

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Handelsbolagsavtal

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Registreringsbevis fran
bolagsverket angaende
registrering hos bolagsverket

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Finaniseringsplan

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Egenkontrollprogram

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Uppgifter som skatteverket
innehar om foretaget

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Uppgifter som kronofogden
innehar om foretaget

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Remiss till berérda myndigheter

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande berérda myndigheter

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Forslag till beslut

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Utredningbilaga

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmailan om elektroniska cigaretter och pafyliningsbehallare
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Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Faststallande av arlig avgift for tillsyn av verksam

heter som har férséljning av tobaksvaror

Avgiftsbeslut

Digitalt

D

Castor

enl.

6k

Gallras efter 7 ar
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillsyn

Tillsyn inre

Inre tillsyn betyder att tillsynen rér de
ekonomiska férhallanden for
verksamheten och inte utférs pa plats
hos verksamheten

Inspektionsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Svar pa atgarder

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillsyn yttre

Yttre tillsyn betyder att tillsynen sker
pa plats och man tillsynar
verksamhetens fysiska varor och
information

Bokning av inspektion

Digitalt

Castor

enl.

6k

Gallras vid
inaktualitet
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ifylld checklista inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Redogorelse for atgarder

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1




Dokumenthanteringsplan

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Klagomal

Klagomal inom verksamheter som har
forsaljning av tobaksvaror samt de
miljéer som enligt lagstiftningen ska
vara rokfria (skolor och offentliga
platser)

Klagomal pa forsaljning av tobaksvaror

Klagomal inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Fotografier

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Redogorelse for atgarder

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Klagomal pa rokfria miljoer (Skolor, offentliga platser e

nlig lagstiftni

ngen)

Klagomal inkl bilagor

Digitalt

D

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Fotografier

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Redogorelse for atgarder

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlinga
r gallras efter
inskanning)

PDF/A-1




Dokumenthanteringsplan

Receptfria lakemedel

Beskrivning

Funktionen receptfria lakemedel har hand om tillsyn pa verksamheter som salufor receptfria lakemedel

Informationshantering

Castor

Process/aktivitet Medium/ format | 5, |Férvaring |Leverans |Bevaras eller Arkivformat/ |Anmarkning, systematisk ordning
- Handling £ gallringsfrist databérare
- Handling 2
- K]
o
&
Tillsyn
Tillsyn receptfria ldkemedel
Bokning av inspektion Digitalt D |Castor Gallras vid
inaktualitet
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Ifylld checklista inkl bilagor Digitalt D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Inspektionsrapport Digitalt D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Redogorelse for atgarder Digitalt D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)
Beslut, (delegationsbeslut, Digitalt D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1
inkluderar besvarshanvisningar (avgiftsbeslut
och avgiftsbeslut) gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
galiras efter
inskanning)
Delgivningskvitto och paminnelse [Digitalt D |Castor enl. 6k Bevaras PDF/A-1

(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)




Dokumenthanteringsplan

Halsoskydd

Beskrivning

Funktionen halsoskydd har som uppgift att besluta om anmalningar/ansdkningar samt utféra tillsyn utifran miljébalken,

stralskyddslagen och lokala ordningsforeskrifter.

Informationshantering

Castor

Process/aktivitet
- Handling
- Handling

Medium/ format

Registrering

Forvaring

Leverans

Bevaras eller
gallringsfrist

Arkivformat/
databérare

Anmarkning, systematisk ordning

Anmaélningar och ansokningar

Anmalan tillstand till hdlsoskyddverksamhet

Anmalningsplikt enligt 38 § i
férordningen (1198:899) om miljéfarlig
verksamhet och halsoskydd

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Situationsplan

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ritning 6ver lokal

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Egenkontrollprogram

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Paminnelse

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut utan atgard

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningkvitto inkl pAminnelse

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsrapport

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmadlan solarium

Anmalningsplikt enligt
Stralsakerhetsmyndighetens
foreskrifter (SSMFS 2012:5) om
solarier och artificiella
solanlaggningar.

Anmalan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ritning éver lokal

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Egenkontrollprogram

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1




Dokumenthanteringsplan

Paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ansokan om djurhalining

Tillstandsplikt enligt Lokala foreskrifter
for att skydda manniskors halso och
miljén, 3 § (2007)

Ansdkan inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Situationsplan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Fotografi

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningkvitto inkl paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillsyn och kontroll av
verksamheter

Tillsyn som ej leder till atgard

Bokning av inspektion

Digitalt

Castor

Gallras vid
inaktualitet
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Ifylld checklista inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Redogorelse for atgarder

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1




Dokumenthanteringsplan

Tillsyn som leder till atgard

Bokning av inspektion

Digitalt

Castor

Gallras vid
inaktualitet
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Ifylld checklista inkl bilagor

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Redogorelse for atgarder

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillsyn radon

Skrivelse radonmatning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Svar inkommit

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Analysrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillsyn strandbad

Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Protokoll

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Svar inkommit

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Analysrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1




Dokumenthanteringsplan

Fotografi

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Smittskyddstillsyn

Anmalan om smitta

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Begéaran om uppgifter

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Foéljesedlar fran labratorium

Digitalt

Castor

Gallras vid
inaktulatitet
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Analysrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Samrad med smittskyddslékare

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Klagomal

Klagomal som géller buller i

boendemiljd, stérningar i boendemiljo,

hygienska verksamheter och andra

omraden som faller inom héalsoskydds

ansvarsomraden.

Klagomal som inte leder till beslut om atgéard

Inkommande klagomal

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Skrivelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Svar pa skrivelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Redogorelse for atgarder

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Klagomal som leder till beslut om atgard

Inkommande klagomal

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Skrivelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Svar pa skrivelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Redogorelse for atgarder

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteanteckning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Inspektionsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Beslut, (delegationsbesiut,
inkluderar besvarshanvisningar
och avgiftsbeslut)

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(avgiftsbeslut
gallras efter 7 ar,
Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto och paminnelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1




Dokumenthanteringsplan

Bygglov

Beskrivning

Funktionen bygglov handlagger drenden enligt plan- och bygglagen (PBL) sasom bygglov, rivningslov och marklov, samt
arenden som berdr tillsyn enligt PBL.

Informationshantering

Castor

Process/aktivitet

Medium/ format

Registrering

Forvaring/
IT-system

Leverans

Bevara eller
gallringsfrist

Arkivformat/
databérare

Anmaérkning, systematisk ordning

Bygglov

Anmalan

Digitalt

w)

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Anmalan om kontrollansvarig

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ansdkan om bygglov

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Antikvarisk férundersokning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Antikvarisk konsekvensanalys

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Arbetsmiljplan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Arkeologisk undersékning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Avvecklingsplan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Plan 6ver hur platsen aterstalls efter
exempelvis en atgard eller ett
Tidsbegransat bygglov

Bekraftelsebrev till sbkande

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Bekraftelsebrev till fastighetsdgare

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Besiktningsbevis fran
skorstensjefare

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Besiktningsbevis - hiss

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Bestallning av primarkarta

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Brandskyddsbeskrivning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Brandskyddsdokumentation

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Bullerutredning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1




Dokumenthanteringsplan

Byggsanktionsberakning

Digitalt

Castor

Gallras efter 2 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Handlingar rérande CE-markning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Certifikat

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Dagsljusberakningar

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitton

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Delegationsbeslut

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Dimensionsprotokoll

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Egenkontroll

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

El-ritning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Energiberakning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Fasadritning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Flyghindersanalys

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Fotografi

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Fotomontage

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Fullmakt fran s6kande

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Sa att arkitekten eller liknande far
hantera bygglovet och skicka
kompletteringar at deras vagnar

Fuktsakerhetsplan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Funktionsprotokoll av
ventilationssystem

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Fardigstallandeférsakring

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Foreldaggande om komplettering

Digitalt

Castor

Gallas efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)




Dokumenthanteringsplan

Forrattningskarta

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Geologisk undersokning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Granskning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteskrivelse som granskar att
man foljer lagstiftningen mm o de

atgardat det som patalats/grund till
beslutet for kommande beddmning

Grundundersokningar

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Handlings-/ ritningsférteckning

Digitalt

Castor

Gallras vid avslut av
arende
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

lllustration

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Information om utstakning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Intyg for miljdgodkdnnande

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Begaran komplettering

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Konstruktionsdokumentation

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Konstruktionsritning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Kontrollplan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Gallras vid avslut av
arende. Dock ska
kontrollplan bevaras
om en verifierad
kontrollplan ej har
inkommit
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Kungorelse/ Annonser i post och
inrikes tidningar

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Kvalitetsdokumentation

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ledningsplan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Luftflédesprotokoll

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Lageskontroll

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Markplaneringsritning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1




Dokumenthanteringsplan

Marksektionsritning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Material- och kulérbeskrivning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Materialinventering for rivning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Meddelande foér kdnnedom

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Information som skickas i varje lov
och férhandsbeskedsérende nar ett
lov eller forhandsbesked har beviljats.
Denna information skickas till berérda
grannar (sakagare) for kdnnedom att
ett beslut har fattats pa grannens tomt
och vad det galler och hur de kan
overklaga beslutet.

Miljokonsekvensbeskrivning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Mottagningsbevis

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Nyckelkravsbeskrivning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Parkeringsutredning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Perspektivritning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Planritning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Projektbeskrivning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Provtryckningsrapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Protokoll arbetsplats besck

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Protokoll slutsamrad

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Protokoll tekniskt samrad

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Radonmatning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Remisser

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ovriga Rapporter

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1




Dokumenthanteringsplan

Sektionsritning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Situationsplan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ex. priméarkarta, nybyggnadskarta mm

Skyltritning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Specifikation om lov

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Solstudieapport

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Statisk berdkning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Teknisk beskrivning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tidplan/projektplan

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Tillganglighetsbeskrivning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillgénglighetsdokumentation

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillstand for vatten och avlopp

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Typgodkannandebevis

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Typsektionsritning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Rapport fran tathetsprovning

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

UM-berakning/U-varde

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Underrattelse — grannhérande

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Utférandekontroll

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Utldtande fran sakkunnig

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Utlatande fran Kontrollansvarig

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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VA-ritning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ventilationsritning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Verifierad kontrollplan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Verksamhetsbeskrivning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

VVS-ritning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande fran invanare

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

E-tjnst

Yttrande fran sakagare

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

E-tjanst

Yttrande fran remissinstans

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Ex. frdn Lansstyrelse. KS samt fran
andra férvaltningar och Myndigheter

Arende som har &terkallats av
sokande

Digitalt

Castor

Gallras efter 2 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Tillsyn

Begaran om komplettering

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Bekraftelsebrev till initierade

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitto

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Delegationsbeslut

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Foreldggande, beslut om avslut mm

Fotografi

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Granskning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tjansteskrivelse som granskar att
man foljer lagstiftningen mm o de

atgardat det som patalats/grund till
beslutet for kommande beddmning

Tjansteskrivelse

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Mottagningsbevis

Digitalt

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning

Rapport fran lageskontroll

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1
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Sanktionsavgiftsberakning

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Skrivelse

Digitalt

Castor

enl.

ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Avser inkommen och utskickad
kommunikation i drendet.

Tidplan/projektplan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillsynsanmalan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillsynsprotokoll

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Verksamhetsbeskrivning

Digitalt

Castor

enl.

Ok

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande fran remissinstans

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1




Dokumenthanteringsplan

Strandskydd

Beskrivning

Funktionen strandskydd har som uppgift att besluta om anmalningar/ansékningar samt utféra tillsyn utifran miljobalken inom

omradet strandskydd

Informationshantering

Castor

Process/aktivitet
- Handling
- Handling

Medium/ format

Registrering

Forvaring

Leverans

Bevaras eller
gallringsfrist

Arkivformat/
databérare

Anmaérkning, systematisk ordning

Strandskydd

Ansdkan om strandskydd inkl. alla
bilagor

w)

Digitalt

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

A-ritning

Digitalt D

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Begéaran om komplettering

Digitalt D

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Bekraftelsebrev till sbkande

Digitalt D

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Delegationsbeslut

Digitalt D

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delgivningskvitton

Digitalt D

Castor

Gallras efter 5 ar
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

Foto till ansékan

Digitalt D

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Infromation om utstakning

Digitalt D

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Karta - har ska sékande visa var
de soker strandskyddsdispens for

Digitalt D

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Foreldggande strandskydd

Digitalt D

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Forslag till beslut

Digitalt D

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Mottagningsbevis

Digitalt D

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Rapport fran utstakning

Digitalt D

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Situationsplan

Digitalt D

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Strandskyddsdispens

Digitalt D

Castor

enl. 6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Delegationsbeslut
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Tillsynsanmalan

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Tillsynsprotokoll

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Fran besok pa platsen

Tjansteanteckning av vikt for
arendet

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Karta som visar avgransning for
tomtplats

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1

Yttrande fran remissinstans

Digitalt

Castor

enl.

6k

Bevaras
(Pappershandlingar
gallras efter
inskanning)

PDF/A-1




Dokumenthanteringsplan

Alkohol

Beskrivning

Funktionen alkohol har som uppgift att besluta om anmainingar/ansékningar samt utféra tillsyn utifran alkohollagen.

Informationshantering

Castor

Process/aktivitet Medium/ format | g |Forvaring Leverans |Bevaras eller Arkivformat/ |Anmarkning, systematisk ordning
- Handling £ gallringsfrist databérare
- Handling £
- 0
=)
@
Bevaras
(Pappershandling
Ansokningar stadigvarande ar gallras efter
serveringstillstand Digitalt D |Castor Enl. 6k inskanning) PDF/A-1
Bevaras
(Pappershandling
Utredning i &renden rérande ar gallras efter
stadigvarande serveringstillstand | Digitalt D [Castor Enl. 6k inskanning) PDF/A-1
Bevaras
(Pappershandling
Tillstdndsbevis, stadigvarande ar gallras efter
serveringstillstand Digitalt D |Castor Enl. 6k inskanning) PDF/A-1
Om utredning/beslut saknas ska
Gallras 3 ar efter féljande sparas och sen gallras enligt
det att gallringsfrist: remissvar, ritning,
verksamheten registreringsbevis, information om
upphort bolaget/stkanden,
(Pappershandling verksamhetsbeskrivning, meny, intyg,
Underlag for beslut rérande ar gallras efter kunskapsprov, godkannande av
stadigvarande serveringstillstdnd  [Digitalt D |Castor inskanning) livsmedelslokal
Bevaras
(Pappershandling
Planritning 6ver serveringsyta ar gallras efter
stadigvarande serveringstillstand  [Digitalt D |Castor Enl. 6k inskanning) PDF/A-1
Bevaras
(Pappershandling
Domar rérande tillstands och ar gallras efter
tillsynsarenden Digitalt D [Castor Enl. 6k inskanning) PDF/A-1
Bevaras
(Pappershandling
Beslut rérande erinran, varning och ar gallras efter
aterkallelse av serveringstillstand  [Digitalt D |Castor Enl. 6k inskanning) PDF/A-1
Bevaras
(Pappershandling
Handlingar rérande tillfalliga ar gallras efter
serveringstillstand Digitalt D |Castor Enl. 6k inskanning) PDF/A-1 Samtliga handlingar i drendet
Gallras vid
inaktualitet
(Pappershandling
Anmalningar om utsedda ar gallras efter
serveringsansvariga personer Digitalt D |Castor - inskanning)
10 ar
(Pappershandling
ar gallras efter
Restaurangrapporter Digitalt D [Castor - inskanning)
5ar
(Pappershandling
Tillsynsrapporter som e;j lett till ar gallras efter
tillsynsarenden Digitalt D |Castor - inskanning)
Bevaras
Tillsynsrapporter som lett till (Pappershandling
utredning om erinran, varning, eller ar gallras efter
aterkallelse av serveringstillstand | Digitalt D |Castor Enl. 6k inskanning) PDF/A-1
Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter
Anmalningar om folkélsforsaljning [Digitalt D |Castor Enl. 6k inskanning) PDF/A-1
5 ar/Bevaras
(Pappershandling
Tillsynsrapporter vid kontroll av ar gallras efter Bevaras i tillsynsarenden som leder
detaljhandel med folkél Digitalt D [Castor Enl. 6k inskanning) PDF/A-1 till utredning om férbud eller varning
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Yttrande till Spelinspektionen
géllande restaurangspel, kasinospel

Bevaras
(Pappershandling
ar gallras efter

och spel pa vardeautomater Digitalt Castor Enl. 6k inskanning) PDF/A-1

Handlingar rérande yttrande till 1ar

Spelinspektionen gallande (Pappershandling

restaurangspel, kasinospel och spel ar gallras efter Handlingar utéver yttrandeblankett

pa vardeautomater Digitalt Castor - inskanning) som inkommer med remiss.
Bevaras

Anmalningar (ex cateringlokal, (Pappershandling

kryddning av snapps, ar gallras efter

provsmakning) Digitalt Castor Enl. 6k inskanning) PDF/A-1
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Allméan platsmark

Beskrivning

Funktionen allman platsmark har som uppdrag att handlagga ansokningar om parkeringstillstand utifran trafikférordningen

Informationshantering

Castor

Process/aktivitet Medium/ format o Forvaring Leverans Bevaras eller gallringsfrist
- Handling £
- Handling 2

A

o

@

©
Parkeringstillstand
Ansokan och beslut om - . s s - .
parkeringstilstand, dispenser Digitalt D Parm /Castor 1 ar efter utgangen giltighetstid
Rorelsehindrade
Ansdkan och beslut angadende i - N . . .
parkeringstilstand rérelsehindrade Digitalt D Castor 1 ar efter utgangen giltighetstid (Pappershandlingar gallras efter inskanning)
Ansdkan och beslut angadende - L . . . X
parkeringstillstand géllande aviidna Digitalt D Castor Vid inaktualitet (Pappershandlingar gallras efter inskanning)
Avslag/Overklagande Digitalt D Castor 1 ar efter avslag/6verklagningsdatum (Pappershandlingar gallras efter

inskanning)
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Spréangdmnesprekursorer

Beskrivning

Funktionen sprangamnesprekursorer har som uppgift att utfora tillsyn utifran EU:s férordning om sprangamnesprekursorer enligt Lag
(2014:799) om sprangdmnesprekursorer

Informationshantering

Castor

Process/aktivitet Medium/ format | 5 [Forvaring |Leverans Bevaras eller Arkivformat/ |Anmarkning, systematisk ordning
- Handling = gallringsfrist databarare
- Handling g
&
o
§
Tillsyn
Bevaras
Forelaggande om att fa de (Pappershaqdl|ngar_
upplysningar och handlingar som Digitalt D |Castor enl. 6k galiras efter inskanning) Pdf/A-1a
behdvs for tillsynen
Bevaras
(Pappershandlingar
Forelagganden som behdvs for att gallras efter inskanning)
EU:s férordning om Digitalt D Castor enl. 6k Pdf/A-1a
sprangamnesprekursorer ska foljas
Bevaras
(Pappershandlingar
. i i i . gallras efter inskanning)
Begara ut information enligt artikel
8.4 i EU:s forordning om Digitalt D Castor enl. 6k Pdf/A-1a

sprangamnesprekursorer




Dokumenthanteringsplan

Fritidsbatshamnar

Beskrivning

Funktionen har som uppgift att registrera, granska och fatta beslut om godkannande av avfallshanteringsplaner for fritidsbatshamnar,
samt att genomfora tillsyn, enligt Lag (1980:424) om atgarder om féroreningar fran fartyg, forordning 1980:789) och TVFS 2023:12.

Informationshantering Castor
o
£
b
Process/aktivitet ﬁ
- Handling k=) Bevaras eller Arkivformat/
- Medium/ format | & Forvaring |Leverans gallringsfrist databérare Anmarkning, systematisk ordning
Allménna handlingar och arkiv
Bevaras
Avfallshanteringsplan utfardad av D, (Pappershandlingar
ansvarig for fritidsbatshamnen Digitalt/papper |[O |Castor - gallras efter inskanning). |PDF
Bevaras
D, (Pappershandlingar
Bilagor till avfallshanteringsplan Digitalt/papper |[O |Castor - gallras efter inskanning). |PDF
Bekraftelsebrev pa mottagen D,
avfallshanteringsplan Digitalt O |Castor - Bevaras e-post
D,
Forfragan om komplettering Digitalt O |Castor - Bevaras PDF
Delegationsbeslut om godkéannande D,
av avfallshanteringsplan Digitalt O |Castor - Bevaras PDF
D,
Rapport fran tillsynsbesék Digitalt O |Castor - Bevaras PDF
D,
Delgivningskvitton Digitalt O |Castor - Bevaras PDF
D,
Forelagganden m m Digitalt O |Castor - Bevaras PDF
Tjansteanteckning av vikt for D,
arendet Digitalt O |Castor - Bevaras PDF
D, PDF, e-post,
Ovriga handlingar i &rendet Digitalt O |Castor - Bevaras JPG. mfl
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